STATNA
POKLADNICA

Organizacna smernica o zabezpeceni slobodného pristupu k informaciam
v podmienkach Statnej pokladnice

¢l.1
Uvodné ustanovenia

1) Organizaéna smernica o zabezpedeni slobodného pristupu k informacidm v podmienkach Statnej

pokladnice (dalej len ,,organiza¢nd smernica“) sa vydava v sulade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode

informdcii) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon“) a upravuje postup pri aplikacii zakona

v podmienkach Statnej pokladnice (dalej len ,,5P).

2) SP podla § 5 ods. 1 zédkona povinne zverejfiuje na webovom sidle www.pokladnica.sk nasledovné
informacie:

a) spodsob zriadenia, pravomoci a kompetencie, popis organizacnej $truktiry SP,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno podat
Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

¢) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku, moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia a poziadavky, ktoré musia byt splnené,

d) postup a lehoty na vybavenie vsetkych Ziadosti, navrhov a inych podani,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych SP kond
arozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych oséb
vo vztahu k SP,

f) sadzobnik spravnych poplatkov vyberanych SP za spravne ukony a sadzobnik uhrad
za spristupnovanie informdcii.

€.2
Zakladné pojmy
1) Povinnou osobou spristupfiovat informdcie je podla § 2 zakona SP.
2) Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informécie.
3) Spristupnenou informaciou je informacia, ktora bola poskytnutd nazaklade Ziadosti

o spristupnenie informacii.

4) Hromadnym pristupom k informdciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov pomocou
telekomunikacného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.
5) Zverejnenouinformdciou je informacia, ktord moze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat, najméa

informdcia publikovana v tlaci alebo vydand nainom hmotnom nosic¢i dat umoZiujucom zapis
a uchovanie informacie, alebo vystavena na dradnej tabuli s moZznostou volného pristupu,
alebo spristupnena pomocou zariadenia umoZznujuiceho hromadny pristup, alebo umiestnena
vo verejnej kniznici.
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6) Sprievodnou informdaciou je informacia, ktora uzko suvisi s poZzadovanou informaciou, najma
informacia o jej existencii, pévode, poéte, dévode odmietnutia spristupnit informaciu, o dobe,
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opatovne preskimany.

7) Zamestnanec zodpovedny za spracovanie informacii je zamestnanec uréeny prislusnym veducim
Statnym zamestnancom alebo vedicim zamestnancom na spracovanie pozadovanych informacii.

8) Zamestnanec opravneny podpisat suhlas so spristupnenim informacii je riaditel prislusného
odboru avcase jeho nepritomnosti nim uréeny zdstupca. Tento suhlas je predpokladom
pre vydanie rozhodnutia riaditela SP podla odseku 9 tohto ¢lanku.

9) Zamestnanec opravneny rozhodndt o spristupneni informacii, resp. o obmedzeni pristupu
je riaditel SP a v ¢ase jeho nepritomnosti nim uréeny zastupca.

10) Technickd priprava informdcii je spracovanie a Uprava informacii do poZzadovane] elektronickej
formy a pisomnej formy.

C.3
Zakladné zasady

1) Kazdy md pravo na pristup k informaciam, ktoré ma SP k dispozicii, v rozsahu vymedzenom
zakonom.

2) Informdcie uvedené vodseku 1 tohto ¢lanku sa spristupfiuji bez preukdzania pravneho
alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia poZaduje.

3) Informacie, priktorych naklady spojené sich spristupnenim neprekrocia spolu 6,64 eura
su poskytované bezplatne. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe
so zmyslovym postihnutim znasa SP.

¢l.a
Pdsobnost

1) Ulohy SP ako povinnej osoby vzmysle zdkona zabezpefuje zamestnanec oddelenia Pravne
a compliance v spolupréci so zamestnancami zodpovednymi za spracovanie informacii. V pripade
jeho nepritomnosti plni jeho Ulohy podla tejto organizacnej smernice iny uréeny zamestnanec
oddelenia Pravne a compliance.

1) Zamestnanec oddelenia Pravne a compliance prijima Ziadosti o spristupnenie informacii (dalej
aj ako Ziadost“), eviduje a prideluje ich na spracovanie vecne prislusnym organizaénym jednotkam
SP. Zabezpetuje predpisané néleZitosti Ziadosti o spristupnenie informécii podla § 14 zakona.
Na poZiadanie potvrdzuje podanie Ziadosti o spristupnenie informdacii a oznamuje predpokladanu
vySku Uhrady za spristupnenie informdcii podla sadzobnika, ktorého vzor je uvedeny v Prilohe €. 1
tejto organizacnej smernice.
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Ak je to pre vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii potrebné, zamestnanec oddelenia
Pravne a compliance urCuje na vykonanie potrebnych ukonov (napr. doplnenie Ziadosti, ktora
nema predpisané naleZitosti a pod.) primerané lehoty tak, aby boli zo strany SP dodrzané lehoty
ustanovené zdkonom.

Zamestnanec oddelenia Pravne a compliance vybavuje aj Ziadosti o spristupnenie informacii,
ktoré uz boli spristupnené alebo zverejnené, Ziadosti o Ustne spristupnenie a o spristupnenie
informacii nahliadnutim do spisu, ktory neobsahuje informacie, na ktoré sa vztahuji obmedzenia
pristupu k informaciam.

Zamestnanec oddelenia Pravne a compliance zabezpeluje postlUpenie Ziadosti o spristupnenie
informdcii podla § 15 ods. 1zdkona aplnenie oznamovacej povinnosti podla § 15 ods.
2 a §17 ods. 3 zakona.

Zamestnanec oddelenia Pravne acompliance vybavuje agendu rozhodnuti vo veciach
spristupnenia informdcii SP ako povinnej osoby podla zdkona.

KoreSpondenciu suvisiacu s agendou slobodného pristupu kinformacidm podpisuje riaditel
SP av ¢ase jeho nepritomnosti nim uréeny zastupca.

Cl.5
Obsahova a technicka priprava a forma informacii

Informacie uréené na spristupnenie sa predkladaju zamestnancovi oddelenia Pravne a compliance
v elektronickej alebo pisomnej forme.

Za obsahovu a technicku pripravu informacii uréenych na spristupnenie zodpovedaju zamestnanci
zodpovedni za spracovanie informacii.

Informacie uréené na spristupnenie musia byt dodané v niektorom z nasledovnych formatov - .rtf,
Xls, .pdf.

Cl.6
Postup pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacii

Zamestnanec oddelenia Pravne acompliance vyhotovuje ku kaZdej Ziadosti o spristupnenie
informdcii Evidencny list Ziadosti o spristupnenie informacii (dalej len , evidencny list”), ktorého
vzor je uvedeny v Prilohe €. 2 tejto organizacnej smernice.

Ak Ziadost o spristupnenie informacii nemd zdkonom predpisané naleZitosti, zamestnanec
oddelenia Pravne a compliance bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v uréenej lehote, ktord nesmie
byt kratsia ako sedem dni, nelplnd Ziadost doplnil. Sic¢asne poudi Ziadatela o tom, ako treba
doplnenie urobit.
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4) Ak ziadatel navyzvu v uréenej lehote Ziadost o spristupnenie informacii nedoplni a informacie
nemozno pre tento nedostatok spristupnit, zamestnanec oddelenia Pravne a compliance Ziadost
o spristupnenie informAcii odloZi.

5) Ak predmetom Ziadosti o spristupnenie informacii st informécie, ktoré SP ako povinna osoba
nema k dispozicii a ma vedomost o tom, kde mozno pozadované informacie ziskat, zamestnanec
oddelenia Pravne acompliance takuto Ziadost postupi do piatich dni odo dria jej dorudenia
povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii, inak Zziadost odmietne
rozhodnutim.

6) Ak predmetom Ziadosti o spristupnenie informdcii su informacie, ktoré nie su zverejnené alebo
eSte neboli spristupnené, zamestnanec oddelenia Pravne a compliance najneskor v nasledujuci
pracovny den po prijati Ziadosti urci termin na vybavenie Ziadosti a evidenénym listom prideli
Yiadost podla pokynu riaditela SP alebo nim uréeného zastupcu zamestnancovi zodpovednému
za spracovanie informacii.

7) Aktoz povahy Ziadosti o spristupnenie informacii vyplyva, Ziadost o spristupnenie informacii moze
byt pridelenad viacerym zamestnancom zodpovednym za spracovanie informdcii. Zamestnanec
oddelenia Pravne a compliance tuto skutoc¢nost uvedie v evidencnom liste tak, Ze vyznaci oblasti
alebo druh informdcii azamestnancov zodpovednych za ich spracovanie azamestnancov
opravnenych podpisat suhlas so spristupnenim informdcii.

8) Za dodrZiavanie leh6t uréenych na spracovanie informacii zodpovedaju zamestnanci opravneni
podpisat suhlas so spristupnenim informacii.

9) Ak zamestnanec zodpovedny za spracovanie informadcii zisti, Ze informaciu nie je moiné
spristupnit pozadovanym spdsobom alebo %e su zavainé ddvody na predizenie lehoty
na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii (§ 17 ods. 2 zadkona), tuto skutocnost
bezodkladne ozndmi zamestnancovi oddelenia Pravne a compliance.

10) Ak zamestnanec oddelenia Pravne a compliance zisti, Ze sa na pozadované informacie vztahuju
obmedzenia pristupu podla § 8 az § 13 zakona, tuto skutocnost uvedie na evidenc¢nom liste.

11) Zamestnanec zodpovedny za spracovanie informdcii najneskoér v den, ktory mu bol uréeny
na spracovanie informacii predlozi zamestnancovi oddelenia Pravne a compliance poZadované
informacie; spolu stym mu predloZi aj suhlas zamestnanca opravneného podpisat suhlas
so spristupnenim informdcii.

12) Spracovanie, zverejnenie alebo spristupnenie nepravdivych alebo nelplnych informacii, porusenie
povinnosti uréenych zakonom alebo touto organizacnou smernicou sa povaZuje za porusenie
prava na spristupnenie informdcii a porusenie sluzobnej (pracovnej) discipliny, ktorého zavaznost
sa hodnoti s ohfadom na vietky okolnosti konkrétneho pripadu.

13) Zamestnanec oddelenia Pravne a compliance je povinny denne sledovat doslu elektronicki postu
na e- mailovej adrese: info@pokladnica.sk uréend na poddvanie Ziadosti o spristupnenie
informacii.
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14) Pridelovanie Ziadosti zamestnancom zodpovednym za spracovanie informacii a predkladanie

spracovanych informacii zamestnancovi oddelenia Pravne a compliance s vynimkou spristupnenia
informdcii nahliadnutim do spisu sa vykonava elektronickou postou.

15) Ziadosti o spristupnenie informécii nahliadnutim do spisu (aj ktory obsahuje informacie, na ktoré

sa vztahuju obmedzenia pristupu k informaciam), vybavuje zamestnanec oddelenia Pravne
a compliance za pritomnosti zamestnanca, u ktorého sa spis uréeny k nahliadnutiu nachadza.

16) Za ochranu utajovanych skutocnosti, ochranu osobnosti a osobnych udajov, ochranu obchodného

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

tajomstva, bankového tajomstva, danového tajomstva a dalSie obmedzenia pristupu
k informéciam zodpovedaju zamestnanci opravneni podpisat sthlas so spristupnenim informacii.

C.7
Sposoby vybavenia Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacii sa vybavuje:

poskytnutim informacii v poZzadovanom rozsahu v zdkonom ustanovenej lehote a sp6sobom
ustanovenym zakonom,

postUpenim Ziadosti o spristupnenie informacii inej povinnej osobe podla § 15 zakona, ktora
ma pozadované informacie k dispozicii,

vydanim rozhodnutia podla § 18 zakona, ktorého vzor je uvedeny v Prilohe ¢. 3 tejto organizacnej
smernice,

odloZenim Ziadosti, ak Ziadatel ani po vyzve na doplnenie chybajicich néleZitosti Ziadost nedoplni
a informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit,

odkazom na zverejnené informacie a v zakonom ustanovenej lehote.

Cl.8
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Lehota navybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii je podla § 17 ods. 1 zakona
bez zbytocného odkladu, najneskdr do 6smych pracovnych dni odo dnha podania Ziadosti alebo
odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti podla § 14 ods. 2 a 3 zdkona a do 15 pracovnych dni,
ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a)
zakona, ak tento neustanovuje inak.

Zo zavainych ddvodov moZe zamestnanec oddelenia Pravne acompliance prediZit lehotu
uvedenu v odseku 1 tohto ¢lanku organizacnej smernice, najviac vSak o osem pracovnych dni
a o0 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v slepeckom (Braillovom)
pisme.
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Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo SP,

b) vyhladdvanie azber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informdcii poZadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti o spristupnenie informacii,

c) preukazatelné technické problémy spojené svyhladdvanim a spristupfiovanim informadcii,
o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v rémci prediZenej lehoty.

3) Predizenie lehoty zamestnanec oddelenia Pravne a compliance ozndmi Ziadatelovi bezodkladne,
najneskér pred uplynutim lehoty uvedenej vodseku 1 tohto ¢lanku organizacnej
smernice. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predlZeniu lehoty.

€L.9
Rozhodnutia a iné ukony

1) Ak SP poskytne Ziadatelovi pozadované informdcie v rozsahu a spdsobom podla § 16 zakona
v zdkonnom stanovenej lehote, urobi zamestnanec oddelenia Pravne a compliance rozhodnutie
zapisom v evidencénom liste. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.

2) Ak Ziadosti o spristupnenie informécii nebolo vyhovené hoci len s¢asti, SP vyda o tom v zdkonom
stanovenej zdkonom pisomné rozhodnutie uvedeného v Prilohe ¢. 3. Rozhodnutie nevyda
v pripade, ak Ziadost o spristupnenie informacii bola odlozena.

3) Proti rozhodnutiu SP o odmietnuti pozadovanych informacii moino podat odvolanie v lehote
15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti
o spristupnenie informécii podla § 17 zdkona. Odvolanie sa podava SP.

4) Odpoved na Ziadost o spristupnenie informacii, resp. rozhodnutie SP vo veci podpisuje riaditel
SP a v &ase jeho nepritomnosti nim uréeny zastupca.

Cl. 10
Zaverecné ustanovenie

Tato organiza¢na smernica nadobuda ucinnost 15. juna 2024.

Ing. Jana Duricova
riaditel Statnej pokladnice
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Priloha ¢. 1
Sadzobnik Ghrad za spristupriovanie informacii

Podla § 5 ods. 1 pism. f) zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informdcii)
v zneni neskorsich predpisov

Naklady spojené s vyhotovenim képie:

1) 0,02 eur za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4,
0,03 eur za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4,
0,04 eur za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3,
0,06 eur za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3,

2) CDROM 1,66 eurzalks,

3) Obalka:format A6 — 0,02 eur,

format A5 - 0,03 eur,
format A4 — 0,07 eur.

Naklady spojené s odoslanim informacie

Kalkulované naklady s odoslanim informacie su podla aktudlneho cennika postovych sluZieb.
Informdcie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky sU poskytované bezplatne. Bezplatne
su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim informacie sumarne
neprekrocia 6,64 eur.

Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim
znasa SP.

Ziadatel moze uhradit SP naklady za spristupnenie informécii bezhotovostnym prevodom na
Ucet Statnej pokladnice alebo postovou poukaikou.
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Priloha ¢. 2

or vrs

Evidencny list Ziadosti o spristupnenie informacii Cislo .................

Ziadost podana dnia

Vyzva na doplnenie Ziadosti

Lehota na doplnenie Ziadosti

Ziadost doplnena diia

Ziadost odlozena dna

Ziadatel (organizacia)

Titul, meno, priezvisko

Ulica, popisné &islo, Obec, PSC

Tel. €., fax, e-mail

Pozadovany/skutocny spbsob spristupnenia

Predpokladand vyska uhrady

Pozadované informacie

Ind povinna osoba

Ziadost postipena diia

Oznamenie o postupeni Ziadosti

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti

Lehota na vybavenie Ziadosti

PrediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti

Informdcie predlozené zamestnancovi
zodpovednému za spracovanie informacii

Zamestnanec zodpovedny
za spracovanie informacii

MENO PODPIS

MENO PODPIS

Zamestnanec opravneny podpisat sthlas so
spristupnenim informdcif

MENO PODPIS

Rozhodnutie o spristupneni informacii

DATUM

PODPIS POZNAMKA

§ 18 ods. 1

§ 18 ods. 2

Opravné prostriedky

DATUM PODANIA

DATUM ROZHODNUTIA POZNAMKA

Odvolanie
proti rozhodnutiu

Rozhodnutie odvolacieho
organu (MF SR)

Statna pokladnica | Radlinského 32 | P. 0. Box 13 | 810 05 Bratislava | Slovenska republika
ICO: 5K 360 65 340 | DIC: 2021706544
tel: +421 2 57 262 110 | e-mail: info@pokladnica.sk | www.pokladnica.sk



STATNA
POKLADNICA

Priloha ¢. 3

Miesto/Datum
Cislo:

ROZHODNUTIE

Podla ustanovenia § 2 a § 18 ods. 2 zadkona ¢. 211/2000 Z. z. oslobodnom pristupe
k informaciam aozmene adoplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon”) a § 46 a § 47 zdkona ¢. 71/1967 Z. z. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov Statna pokladnica, Radlinského 32, P.O. Box 13, 810 05
Bratislava
nevyhovuje

Ziadosti 0 poskytnNULIE INTOrMACIE .....uveiiieiiiee et e e s rabre e e e s satee e e e enees

ktord podal (Kto) ..c.eeveeceiieeiieiieeeeeieeee, (KEAY, @KO) weeeeeeiieee e

V pInom rozsahu/v €asti tYKaJUCE] Sa.............cocueiiiiiiiiiiiiccie ettt ettt e et ae e eaae e e eareas

(ktoré informacie pozadoval SPrISTUPNIL) ..cccvieiieiiee ittt et e e be e steesareebeestbeebeesaneenns
Odovodnenie

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat odvolanie do Statnej pokladnice, Radlinského 32,
P.O. Box 13, 810 05 Bratislava, v lehote 15 dni od dorucenia tohto rozhodnutia.

Toto rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacii je po vyCerpani riadnych
opravnych prostriedkov preskiumatelné sidom.

odtladok okruhlej peCiatky
so §tatnym znakom podpis riaditela SP

Rozhodnutie bude dorucené:
(adresa Ziadatela)
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